
Инструкция по формированию справки с места учебы 

1 Для подачи заявки необходимо войти на портал SSO, используя свои 

учетные данные 

2 После перехода по ссылке на экране появится главное окно, в котором 

нужно нажать кнопку «Справки». На экране отобразится окно выбора справки 

(см.рис.1). Здесь необходимо указать Учреждение куда предоставляется 

справка, если в справке должны содержаться данные о стипендии, нужно 

поставить признак «С указанием стипендии» и нажать кнопку 

«Предварительный просмотр».  

 

 

Рисунок 1  - Справка с места учебы 

Если содержимое справки корректно, нужно нажать кнопку «Отправить 

заявку». Запрос на предоставление справки будет отправлен и после 

подписания готовая справка отобразится в разделе «Готовые справки» со 

статусом «Подтверждена» (см.рис.2). 



  

 

Рисунок 2 – Готовые справки 


